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Nedleeggelse af regnskab

Nar et regnskab ikke leengere skal bruges og derfor skal slettes, bgr nedenstaende vejledning fglges.
Opmarksomheden henledes pa pligten til at opbevare regnskabsdata i 5 ar.

Fjern regnskabsar
For et regnskab kan slettes, skal det tammes for alle finansdata ved at nedlaegge alle regnskabsarene.

Veelg det firma, der skal slettes ved at klikke pa brugernavnet gverst til hgjre og veelge menupunktet SKIFT
FIRMA.

Klik pa knappen for indstillinger nederst til venstre . og vaelg menupunktet FIRMA -> REGNSKABSAR.
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Regnskabsar
Regnskabsar 2017 v Tilfej fer Tilfej efter Slet sidste g
Regnskabs3r start/maned 2017 -1 I:l Stop bogfering dette ar
Beskrivelse 2017 Dverfnr dhningshalance
RE—gnSkahSSr'FrEl [ il 01-01-2017 ! 31-12-2017 Dverfar a’bningsbalance
Tillad begfering fra dato 01-01-2017 Til |31-12-2017 Genberean balance

Veelg det seneste regnskabsar, sa knappen “Slet sidste’ kan aktiveres.

Klik pa ‘Slet sidste’ og accepter tjek-boksen for at fjerne regnskabsaret. Gentag proceduren til der ikke er
flere regnskabsar.

Fjern regnskab
Man kan ikke fijerne det regnskab man aktuelt star i.

Klik derfor pa brugernavnet gverst til hgjre og veelg menupunktet SkIFT FIRMA. Vaelg et hvilket som helst
andet firma.

Veaelg SKIFT FIRMA igen. Klik nu pa det r@de kryds ud for firmaet der skal nedlaegges. Accepter
advarselsboksen og firmaet er nu nedlagt.
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